Mateiska Skola Havifov — Podlesi, E. Holuba 7/1403
tel. 5964 113 67, ms.e.holuba@seznam.cz

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Vypracoval: Bc. Jana Nohelova, vedouci SJ
Schvalil: Bc.Yvetta Polédkova, feditelka Skoly
Rad nabyva platnosti ode dne: 1.9.2020

R4d nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2020

Zmény v fadu jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvoti soucast tohoto ptredpisu.

OSNOVA PROVOZNIHO RADU

1. zakladni ustanoveni

2. prava a povinnosti déti, zakonnych zastupca déti a zaméstnanci Skoly
3. provoz a vnitini reZim

4. provoz Skolni kuchyné

5. odhlaSeni a prihlaseni stravy

6. vydavani jidla rodi¢im

7. vydavani jidla cizim stravnikiim

8. diety, alergie

9. placeni stravného

10.  vySe stravného

11. stravovaci Fad pro zaméstnance Skoly
12.  jidelnicek

13. bezpecnost a ochrana zdravi

14.  ochrana majetku Skoly

15.  zavérecna ustanoveni

16. zruSovaci ustanoveni



17. ucéinnost

1. Zakladni ustanoveni

Provozni tad Skolni jidelny vyplyva z vyhlaSky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani,
metodiky spotiebniho koSe, vyhlasky 602/2006 Sb. o hygienickych poZadavcich na stravovaci
sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi Cinnostech epidemiologicky zavaznych,
nafizeni ES ¢.178/2002 systém kritickych bodi (HACCP), natizeni ES ¢.852/2004 o hygiené
potravin, bezpecCnostnich pifedpist, zdkona ¢. 561/2004 Sb. Skolsky zdkon, ve znéni
pozdéjsich zmén a doplnkd.

Matetska Skola poskytuje stravovani détem pouze v dob¢ jejich pobytu ve §kole. Znamena to,
ze narok na Skolni stravovani maji déti pouze tehdy, pokud se uc¢astni predSkolniho vzdélavani
(ne v dob& nemoci). Plati pouze jedina vyjimka (§odst. 9 vyhl. C.107/2005 Sb.): Prvni den
neplanované nepiitomnosti stravnika ve Skole se pro tcely této vyhlasky povazuje za pobyt ve
Skole. Tento den si mohou rodice odebrat pro dité obéd za zvyhodnénou cenu.

Dalsi dny musi stravu odhlasit, jinak bude douctovana thrada za ptipravu obéda do plné vyse
(stravné + mzdové naklady + provozni naklady). Takto neodhldSené obédy propadnou.

Pokud zakonny zéastupce nebo povéfena osoba v dobé neptitomnosti ditéte v MS stravu
neodhlasi, znamena to, Ze mé zajem stravu nadale odebirat a mé ji automaticky objednanou.

2. Prava a povinnosti déti, zakonnych zastupci déti, pedagogickych i nepedagogickych
zaméstnancu

Déti se chovaji slusng, dodrzuji pravidla kulturniho chovéani a stolovani, respektuji pokyny
pedagogickych pracovnikil 1 ostatnich zaméstnanct skoly.

Déti jsou chranény pied socidln€ patologickymi jevy (v mateiské Skole jsou informacni
cedule o zdkazu koufeni v celém objektu, nesetkdvaji se zde s alkoholem, ani drogami a
jinymi ndvykovymi latkami, ani s nezddoucimi projevy chovéni, které by se v negativnim
smyslu odchylovaly od norem a hodnot uznavanych spole¢nosti).

Déti jsou chranény pted projevy diskriminace (napft. kritéria pro piijimani déti), neptatelstvi
nebo nasili.

Dité&, které je pfitomno v matefské Skole se stravuje vzdy.

Zékonny zastupce ma pravo vznaset pripominky a podnéty k préci Skolni jidelny u vedouci
Skolni jidelny nebo feditelky skoly, v ptipadé nespokojenosti s vyfizenim stiznosti ¢i podnétu
se mohou obratit na nadfizeny nebo kontrolni orgén poskytovatele s podnétem na prosetieni
postupu pfi vyfizovani stiznosti.
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Zakonny zéstupce ma povinnost informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, v dobé nemoci neprodlen¢ dit€¢ odhlasit z obédi, respektovat dobu
odhlasovani ob&dl a dodrZzovat terminy splatnosti Uiplaty za skolni stravovani.

Zakonny zastupce ditéte pfihlaSeného ke Skolnimu stravovani je povinen v€as uhradit naklady
na Skolni stravovani.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci.

VSichni pracovnici Skoly jsou povinni dodrzovat vnitini f4d Skolni jidelny, dal§i vnitini
ptedpisy Skoly a hygienické predpisy.

V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi déti jsou pracovnici $kolni jidelny povinni se
pravidelng Ui€astnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pfi nejriznéjsich ¢innostech
a dodrzovat veskeré zésady bezpecnosti.

Pedagogicti pracovnici i nepedagogicti pracovnici se podili na zamezeni vyskytu Sikany,
kybersikany, vandalismu, neptatelstvi nebo nasili.

3. Provoz a vniti'ni rezim

Matetska Skola uc¢i déti spravnym stravovacim ndvykiim a tomu je pfizpisobena skladba
jidelnic¢ku. Jidelnicek je sestavovan na zakladé¢ zdravé vyzivy a podminkou je plnéni
spotiebniho koSe (evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrzeny ptedepsana
VyZivova norma).

Jidelni listek je vyvéSen na nasténkach v Satnach déti, webovych strankach Skoly a na FB
skupiné matetské Skoly.

Dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jidelnim listku uvadény alergeny.
Ptehled jednotlivych alergenti je vyvéSen na nasténkach.

Dité v matefské Skole ma pravo denné odebrat obéd, jedno predchazejici a jedno navazujici
doplitkové jidlo, je-li vzdélavano ve tiid¢ s celodennim provozem (viz.§ 4 odst.3 vyhlasky ¢.
107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, veznéni pozdéjSich predpish).

Za dodrzovani hygienickych ptedpisi pfi vyrobé a vydeji stravy pro détské stravniky je
zodpovédny personal $kolni jidelny. Pfi podavani jidel ve tfidach dohlizi na détské stravniky
pedagogicti zaméstnanci.

Uklid béhem vydeje — potiisnéni podlahy, zabezpeduje uklizetka. Dojde-li k rozliti, rozbiti
nadobi u déti, taktéz zabezpecuje uklizecka.

4. Provoz Skolni jidelny



4.1 pracovni doba zaméstnancu 06.00 — 15.30 hod.
4.2 vydejni doba

dopoledni svacinka 08.00 hod.

obéd 11.40 hod.
odpoledni svacinka 14.00 hod.

odbér do jidlonosica 11.00 — 11.30 hod.

4.2.1 Dopoledni svacinka je pracovniky k. kuchyné chystana na jednotlivé tfidy na mista
k tomu urcend. Déti se obsluhuji samy, ptipadné s pomoci spravnich zaméstnanci.

4.2.2 Polévku détem nalévaji pedagogicti pracovnici s pomoci spravnich zaméstnancii ptimo
u jidelnich stoli.

4.2.3 Hlavni chod je vydavan zaméstnanci sk. kuchyné v pripravnach, které sousedi s tfidami.
Mlads$im détem stravu serviruji pedagogicti pracovnici s pomoci spravnich zaméstnancti,
star$i déti si obéd odnaseji samy.

4.2.4 Odpoledni svacinka je pracovniky k. kuchyné chystana na jednotlivé tfidy na mista
k tomu urcend. Déti se obsluhuji samy, ptipadné s pomoci pedagogickych pracovnikil a
spravnich zaméstnanc.

4.2.5 Zaméstnanci sk. kuchyné zajist'uji pitny rezim po cely den.
4.2.6 Détem je denné nabizeno ovoce formou ovocnych mis.

4.2.7 Cizi stravnici si stravu odnéseji v jidlonosi¢ich. Vydej do jidlonosic¢t se provadi na
misté k tomu vyhrazeném a ve stanovené dob¢. Vzhledem k epidemiologicky nevyzpytatelné
situaci s onemocnénim Covid 19 neni cizim stravnikiim umoznéno stravovani v budové MS.

5. OdhlaSeni a piihldSeni stravy

Povinnosti zdkonného zastupce nebo povétené osoby je odhlaSeni a ptihlaSeni stravy svého
ditcte.

Odhlaseni/ptihlaseni stravy se provadi osobné, telefonicky (596411367 nebo 722 672919)
nebo elektronicky na FB skuping MS.

Prihlaseni ke stravé — vSechny déti se stravuji ve Skolni jideln€. Rozsah stravovani se stanovi
po dohodé se zdkonnym zéastupcem pii piijeti ditéte do matetské Skoly. Je vedena Skolni
matrika podle § 28 odst. 3 Skolského zdkona (tato dokumentace nahrazuje piihlasku ke
stravovani).
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Ptihlaseni/odhlaSeni stravy musi zdkonny zastupce nebo povéfena osoba provést do 8,00
hodin aktudlniho dne. NeodhlaSena strava je rozd€lena détem ve forme pridavka.

6. Vydavani jidla rodi¢im

Obed

Obéd (prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika) se vydava v dobé od 11,00 — 11,30
hodin ve 8kolni kuchyni. Stravu je mozné vyzvednout do vlastnich nadob. Skolni jidelna
zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje. Za skladované a ohtivané jidlo nepiebira
Skola zodpovédnost.

Odpoledni svacina
Détem, které jdou po obédé domii nebo po odpolednim krouzku je vydana odpoledni svacina.

Takto vydana strava je uréena k pfimé spotiebé. Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do
okamziku vydeje. Za eventualni znehodnoceni zplisobené nespravnym zachazenim neptebira
Skola zodpovédnost.

7. Vydavani jidla cizim stravnikiim

Cizim stravnikiim se jidlo vydava do &istych nadob v dobé od 11,00 do 11,30 hodin. Skolni
jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje. Za skladované a ohtivané jidlo
nepiebird Skola zodpoveédnost. Doporucend doba spotieby je nejpozdeji do 13.30 hodin.
Vzhledem k nepiedvidatelné epidemiologické situaci s onemocnénim Covid 19 neni cizim
stravnikiim umoznéna konzumace obéda v jidelné. Do budovy smi zaroveil vstoupit pouze 2
osoby a zdrzovat se uvnitt pouze po nezbytné¢ nutnou dobu. Pti vstupu do budovy se fidi
platnym nafizenim Ministerstva zdravotnictvi v oblasti noSeni rousek.

8. Dietv. alergie

Skolni jidelna neposkytuje stravovani v dietnim rezimu, protoZe to neumoZiuje jeji
materidlné-technické a provozni podminky. V piipadé, Ze dit¢ trpi alergii na né&jakou
potravinu, je nutné potvrzeni od lékate a uzka spoluprace rodice s vedouci skolni jidelny.

Na zéklad¢ 1ékatského potvrzeni je détem s dietami nebo potravinovymi alergiemi umoznéno
nosit si vlastni stravu do matetské Skoly. Strava bude uloZena podle jeji povahy v chladnicce
nebo na jiném urc¢eném misté oddélené od pokrmt piipravovanych ve $kolni kuchyni a mimo
jeji vyrobni prostory. VSe musi byt fadn€¢ oznacCeno. Za obsah piindSeného ,,jidlonosice
zodpovida zakonny zastupce ditéte. Rodi¢ si mize dohodnout dovoz jidla firmou, ktera je
opravnéna tyto sluzby poskytovat. Poskytovani stravy jinym poskytovatelem nez je matetska
Skola musi byt schvaleno feditelkou matetské Skoly.

9. Placeni stravného



Uplata za $kolni stravovéni je uréena vy3i finanéniho normativu. Uplata, kterou hradi zdkonni
zastupci deti, se rovna pouze cené potravin. Platba za stravu musi byt provedena pravidelné
kazdy meésic. Platba stravného je na cely mésic a je pfipadné¢ snizena o pieplatky
z piedchoziho mésice.

Platba je provadéna:

1. Hotové — u vedouci Skolni jidelny v uréenych dnech a dobé. O terminech platby jsou
rodi¢e vcas informovani formou oznameni na nasténkach v Satnach déti,
prostfednictvim Skolniho €asopisu, webu a na FB skupiné Skolky. V kazdém mésici
jsou ur¢eny dva terminy pro platbu.

2. Bezhotovostné jako povoleni k inkasu — zdkonny zéastupce se s vedouci $kolni jidelny
dohodne na bezhotovostni platbé. Dle pokynli zavede povoleni k inkasu a nahlasi ¢islo
uctu, ze které¢ho bude platba hrazena.

Pokud nebude platba v dany mésic z n€jakého divodu realizovana, bude zédkonny
zastupce na tuto skute¢nost upozornén a je povinen toto napravit, bud’ jednorazovym
pfikazem nebo uhrazenim ¢astky v hotovosti.

Neuhradi — li opakované zakonny zastupce uplatu za Skolni stravovani, miize feditelka Skoly
rozhodnout o ukonéeni pfedSkolniho vzdelavani (podle Skolského zdkona 561/2004 Sb. §35
d).

HlaSeni zmén nejpozdéji 2 pracovni dny v daném mésici u vedouci Skolni jidelny (stravovaci
zvyklosti, zména adresy, jména nebo ukonceni dochazky).

10. VySe stravného

Vyse stravného vychazi z vyhlasky ¢.107/2005 Sb. (finan¢ni limity), ve znéni pozdéjsich
predpist.

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji
daného véku. Skolnim rokem se rozumi obdobi od 1.zaii do 31.srpna.

celodenni stravovani do 6 let dopoledni svacina 8 K¢
obéd 18 K¢
odpoledni svacina 7 K¢
celkem 33 K¢&/den

celodenni stravovani od 7 let dopoledni svacina 8 K¢

(odloZena skolni dochazka) obéd 20 K¢
odpoledni svacina 7 K¢

celkem 35 Ké&/den
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V cené je zahrnut pitny rezim, ktery je pro déti zajisStovan v pribéhu celého dne pobytu déti
v mateiské Skole (ovocné a bylinkové Caje, mosty, dzusy, syrovatkové napoje, vitaminové
napoje, Cista voda, apod.).

Stravnik ma moznost ptidavku stravy.

zaméstnanci obéd 30 K¢&/den
(dotace FKSP 5 K¢/den)

cizi stravnici obéd 53 K¢é/den

Vyse stravného mulze byt upravena na zdkladé zmény finan¢nich limiti nebo zvySeni cen
potravin.

11. Stravovaci ad pro zaméstnance Skoly

Stravovani dospé€lych se fidi vSemi vysSe uvedenymi vyhlaskami.

Zamé&stnanec ma narok na dotovany obé&d pii odpracovani minimélné¢ 3 hodin pracovni
smény.

Zaméstnanci MS a SJ maji béhem pracovni doby narok na jedno hlavni jidlo — ob&d.
Zaméstnanciim Skoly je poskytovan ptispévek na stravu z FKSP ve vysi 5 Ké&/den.

Jidlo se z MS nevynasi, pouze v naléhavych piipadech (nevolnost zaméstnance, diivéjsi
opusténi pracovisté). V ptipad€, Ze zaméstnanec Casové nestihne obéd snist, 1ze jej ohtat
v mikrovlnné troubg.

Zaméstnanci slusnou formou tesi ptipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi.

12. Jidelnicek

Matetska Skola uc¢i déti spravnym stravovacim ndvykiim a tomu je pfizpisobena skladba
jidelnicku. Jidelnic¢ek sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spolupraci s hlavni kuchatkou podle
zasad zdravé vyZzivy. Dale se Skolni stravovani fidi vyzivovymi normami, rozp&tim finanéniho
normativu na nakup potravin a spotfebnim koSem. Pestrost je uplatiiovana tak, aby byla
zajiSténa nejen béhem dne, ale i tydne a celého mésice. Dba se o stiidani jidel masitych,
polomasitych, bezmasych a zeleninovych. Syrova zelenina a ovoce se podavaji denné.
Jidelnicek je sestavovan na cely tyden dopfedu a je umistén na nasténkach v Satnach déti, na
webovych strankach Skoly a na FB skupiné Skoly.

Zmeéna jidelni¢ku je vyhrazena, vedouci Skolni jidelny muize zménit menu v zavislosti na
dodévce potravin, havarijni situaci, apod..

Seznam alergenti:
1. Obiloviny obsahujici lepek (pSenice, zito, je€men, oves, Spalda, kamut nebo jejich
hybridni odridy a vyrobky z nich)
2. Korysi a jejich vyrobky
3. Vejce a vyrobky z nich



Ryby a vyrobky z nich

Podzemnice olejna (arasidy) a vyrobky z nich
Sojové boby (s6ja) a vyrobky z nich

MlIéko a vyrobky z néj véetné laktozy
Skotapkové plody (ofechy, tj.mandle, liskové ofechy, kesu, pekanové ofechy, para
ofechy, pistacie, makadam)

9. Celer a vyrobky z ngj

10. Hofi¢ice a vyrobky z ni

11. Sezamova semena a vyrobky z nich

12. Oxid sificity a sifi¢itany

13. VIEi bob (lupina) a vyrobky z n¢j

14. Mékkysi a vyrobky z nich

NNk

13. Bezpecnost a ochrana zdravi

Za bezpecnost déti v mateiské Skole zodpovidaji v plné mife ucitelky, a to od doby pievzeti
od jejich zdkonného zastupce az do doby piedani zakonnému zastupci nebo jim povétené
osobé¢. Tato zodpovédnost vyzaduje od ucitelek neustalou pritomnost u déti po celou provozni
dobu, tzn. 1 béhem stravovani.

V piipad€ urazu pedagogicky pracovnik zajisti prvotni oSetfeni ditéte, v pfipad€ nutnosti 1
nasledného Iékaiského vySetfeni €i oSetieni. Rodic¢e jsou vyrozumeéni bezodkladné. Kazdy
uraz pedagogicti pracovnici neprodlené zaznamenaji do knihy trazi a ozndmi ho vedeni
Skoly.

Zpusob feSeni nouzovych a havarijnich situaci (napt.pferuSeni dodavky energii, vody, apod.)
projedna feditelka Skoly neprodlené se ziizovatelem a sezndmi stravniky s jejim feSenim.

13. Ochrana majetku Skoly

Déti jsou povinny chovat se ohleduplné k majetku Skoly, zachdzet s nim ohleduplné a
neposkozovat umysln¢ majetek skoly.

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly.

Na détské stravniky dohlizi pedagogicky personal, piipadné dalsi zaméstnanci MS. Vedou
déti ke slusnému chovani pfi stolovani a k Setrnému zachazeni s majetkem MS (jidelni
soupravy, piibory, sklenice, misky).

Je zakdzano vynaset ptibory a nadobi z prostor Skolni jidelny a matetské Skoly.

Po ukonceni jidla stravnici odevzdavaji v§echno naddobi a ptibory na mista k tomu urcena.
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Skodu na majetku 8koly, kterou dité umyslné zptisobi je povinen zakonny zastupce ditéte
uhradit nebo zajistit opravu.

Povinnosti v§ech zaméstnancti matef'ské Skoly je majetek Skoly chranit a neposkozovat.

15. Zavérecna ustanoveni
Vnitini fad Skolni jidelny je vyvéSen v Satnach déti a uvetrejnén na webovych strankach Skoly.
Zakonni zastupci déti jsou s vnitinim fadem prokazatelné sezndmeni na zac¢atku Skolniho roku
(potvrzeno podpisem).

16. ZruSovaci ustanoveni

Rusi se platnost smérnice ze dne 1.9.2017, v¢etné dodatki.

17. U&innost

Tato smérnice nabyva ucinnosti od 1.9.2020.

V Havifové dne 24.8.2020 e
Bc. Kudélkova Eva (zastupkyné feditelky MS)



